
共同実験機器施設利用登録 Web 申請書（追加）申請マニュアル 

～共同実験機器施設ＨＰより、アクセスしていただけます～ 

できること 

・すでに申請済み所属の追加登録 

・4/10 以降の所属の新規利用登録申請 

できないこと 

・P2・BSL2 実験室の利用登録申請（申請用紙でのお手続きになります） 

注意事項 

① 戻りたい(進みたい)時は、ページ下のボタンを使用してください。 

戻りたい時                  進みたい時 

② 入力を中断されるときは、一時保存しリターンコードを控えてください。 

ここから 

 

 

 

 

③ 登録に関するお問い合わせは、 

15 階共同実験機器施設 内線 3970 までお願いいたします。 



Ｗｅｂ申請手順 

申請される所属をリストより選んで、次の 

ページへ進んでください。 

 

 

 

 

 

所属責任者の、氏名、職位、連絡先を入力し、次のページ

へ進んでください。 

 

 

 

 

ワーキング委員(連絡員)の、 

氏名、職位、連絡先、メールアドレスを 

入力してください。 

 

 

 

 

入力されている方を選択し、チェックを 

入れてください。 

『その他』の場合は、入力者の氏名、連絡

先、メールアドレスを入力してください。 

 

 

 

 

『form2』をダウンロードし、必要事項を

入力してください。その際、追加される方

のみを記載してください。 

ファイルを保存の際、所属番号をファイル

名にしてください。 

保存したエクセルファイルをアップロード

してください。 

 

ダウンロード 
アップロード 



追加登録(新規登録)される人数、学部学生の有無を入

力し、次のページへ進んでください。 

 

 

 

 

入力内容の確認をしてください。誤りがある場合

は、 

画面下の『前のページ』から、訂正してください。 

誤りがなければ、『はい』にチェックを入れ、送信

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

申請内容の控えを保存してください。 

ワーキング委員(連絡員)の所に、メールが届きますので 

受信してください。 

 

 

 

 

メール内のリンク先で、申請の確認と承認に進んで

ください。 

 

 

 

 



利用申請内容を確認し、『確認済み』にチェックを入れて送信し

てください。 

申請書の PDF ファイルを印刷できる画面が開きます。 

 

  

 

ここから 

 

 

 

この画面を A4 サイズに印刷し、所属長の署名と捺印をいただ

き、各階共同実験機器施設管理室まで提出してください。 

書類の到着をもって、利用登録の完了とさせていただきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

お困りの時 

 

Q：入力の途中で中断し、再開したいのですが、リターンコードがわかりません。 

A：リターンコードのお調べはできません。お手数ですが、初めからの入力をお願いいた

します。 

 

Q：所属長が長期不在で、書類の提出が遅れます。利用開始日が知りたいのですが… 

A：共同実験機器施設職員までお問い合わせください。 

 

Q：Web ではなく、申請用紙で手続きをしたいのですが… 

A：従来の申請用紙でもお手続きいただけます。共同実験機器施設 HP より、申請書を 

ダウンロードしてください。 

 

 


