
【別紙１】 

 

風水害等の非常災害による交通遮断により「特別休暇（有給）」を取得する際の通勤経路の

記入方法について 

 

 

○就労管理システム対象者 

 

（1）就労管理メニューを選択後、就労申請をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（2）就労申請画面より「休暇等申請」をクリックします。下記画面のとおり「その他の特

別休暇」を選択します。（休暇等申請画面の下部にあります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（3）「有給」を選択し、「次へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（4）1 日単位、もしくは時間単位を選択し、「次へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（5）1 日単位の取得の場合は左記、時間単位の場合は右記の画面になりますので、 

時間単位の取得者は時間を入力のうえ、事由を「天災等による交通遮断」と選択してくだ

さい。 

  



（6）「その他入力項目①」の空欄に通勤経路を記入してください。 

 

例）南海バス はつが野口～和泉中央駅 

  南海高野線 和泉中央駅～三国ヶ丘駅 

  ＪＲ阪和線 三国ヶ丘駅～天王寺駅 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（7）入力欄下部にある「計算」ボタンをクリックすると下記のように計算結果が表示され

ますので、「次へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

南海バス はつが野口～和泉中央駅 

南海高野線 和泉中央駅～三国ヶ丘駅 

ＪＲ阪和線 三国ヶ丘駅～天王寺駅 

 

南海バス はつが野口～和泉中央駅 

南海高野線 和泉中央駅～三国ヶ丘駅 

ＪＲ阪和線 三国ヶ丘駅～天王寺駅 

 



（8）申請に間違いがなければ、「送信」をクリックしてください。 

  以上で申請は完了となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○就労管理システム以外の対象者（ナーススケジューラー、紙出勤簿） 

 

「特別休暇－様式１」にて申請を行ってください。様式は医学研究科 HPおよび電子カルテ

にアップロードされておりますので、ご確認ください。 

通勤経路は、下記の「１．事由」欄の余白に記入してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

例）＜経路＞ 

南海バス はつが野口～和泉中央駅 

  南海高野線 和泉中央駅～三国ヶ丘駅 

  ＪＲ阪和線 三国ヶ丘駅～天王寺駅 

 

 

南海バス はつが野口～和泉中央駅 

南海高野線 和泉中央駅～三国ヶ丘駅 

ＪＲ阪和線 三国ヶ丘駅～天王寺駅 

 

天災等による交通遮断のため 

 

＜経路＞ 

 


